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Az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXII.
torvény 30. § (6) bekezdés, valamint az dllamhaztartdsrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szélo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak elGirasai alapjan a Savaria
Turizmus Kft-nél a kozérdek{ adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba
a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az aldbbiakban kerdl
meghatarozasra.

1. A Szabdlyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének-, tovabba a kotelez6en kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Savaria Turizmus Nonprofit Kft. kezelésében 1évé
kozérdek( adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint munkavallaléinak kozérdekbdl
nyilvanos adata (tovdbbiakban egyiitt: kdzérdekl adat) igénylésénél, tovabba hataskore és
illetékessége szerint kezelésében allé kézérdek( adatok kozzétételénél.

3. Ertelmezd rendelkezések
E szabalyzat alkalmazdasa soran:

3.1. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocidlis azonossagra jellemzé ismert —, valamint az abbdl levonhatd, az érintettre vonatkozé
kovetkeztetés.

3.2. kozérdek( adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében |év6 és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informacid
vagy ismeret, fliggetlenll kezelésének maddjatdl, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
killondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést
szabalyozod jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozd
adat.

3.3. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek( adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossdgra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhet6vé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli.

3.4. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez8 szervezet, aki, vagy amely 6ndlléan vagy masokkal egyitt az adatok kezelésének
céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.

3.5. adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fliggetlenil az adatokon végzett barmely mivelet
vagy a mlveletek Osszessége, igy kiilonosen gyl(ijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvdltoztatdsa, felhaszndlasa, tovdabbitdsa, nyilvdnossdgra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az



adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

3.6. adatdllomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

3.7. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozdval;

3.8. adatfelel6s: az a kozfeladatot elldtd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteend6 kozérdekl adatot elGallitotta, illetve amelynek a mlikddése soran ez az adat
keletkezett.

3.9. adatkozl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi kdzzé
az adatot — az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi.

4. A kozérdekl adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvdanos adatok megismerésére iranyuld
igény (tovabbiakban: igény) és intézése

4.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdekd, a kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerése irant barki
> szOban,
> {rasban vagy
> elektronikus Uton igényt nyujthat be.

4.2. Az igény benyujtasanak helye és mddja

4.2.1. Szébeli igények benyujtasa

a.) személyesen: a Savaria Turizmus Nonprofit Kft. Telephelyén (9700 Szombathely, Aréna u.
8.), Ugyfélfogadasi id6ben.

b.) telefonon a kovetkez6 telefonszamon: 06-94 510-160
4.2.2. [rasbeli igények benyujtasa

a.) személyesen: a Savaria Turizmus Nonprofit Kft. telephelyén (9700 Szombathely, Aréna u.
8.) benyujtva,

b.) postai Uton: Savaria Turizmus Nonprofit Kft. (9700 Szombathely, Kirdly u. 1-3.) cimzett
levélben,

c.) elektronikus Uton az  savariaturizmus@gmail.com e-mail cimre kildott levélben
torténhet.

Az igényl6 kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozé irasbeli
igényét benyujthatja

> az altala irt igénylési formaban, vagy


mailto:savariaturizmus@gmail.com

> a Savaria Turizmus Nonprofit Kft. altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1.
szamu fluggelék)

4.3. A benyujtott igények teljesitése

4.3.1. A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérél az Ugyvezets igazgato, illetve az altala kijelolt személy gondoskodik.

4.3.2. A széban el6terjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha
> azigényl6 szdoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,

> az igényelt adat a Savaria Turizmus Kft. altal szervezett Savaria Torténelmi Karneval
honlapjan, facebook oldalan, vagy mas maédon jogszer(ien mar nyilvdnossagra keriilt,

> az igényelt adat a Savaria Turizmus Nonprofit Kft. munkatarsainak nevére,
beosztasara, hivatali elérhet&ségére vonatkozik,

> azigény a Savaria Turizmus Kft. eljardsara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatdssal teljesithetd.

Amennyiben a szdban el6terjesztett igény széban nem vélaszolhatd meg, az igénylésrdl
feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrél, hogy igényének teljesitésére
irdsban keril sor.

A telefonon érkezS, a kozérdekld adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes munkatarshoz kell kapcsolni.

4.3.3. Az adatigénylésnek kozérthet6 formdban és — amennyiben ezt az adatot kezel6
kozfeladatot ellatd szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant
technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar
elektronikus formdaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesitheté az adatot tartalmazé
nyilvanos forrds megjelolésével is.

4.3.4. A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutdst kovetd — legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil eleget
tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kdzérthet6
formaban nem lehet eleget tenni.

4.3.5. Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehet6ségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, 8 napon
bellil irdasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrdl, hogy —
az igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezel6 nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig tdjékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot.

A nyilvantartds vezetése és a tajékoztatd hataridére térténd elkiildése Koroknai Horvath Csilla
gazdasagi és rendezvényszervezési munkatars feladatat képezi.



4.3.6. A kozérdek(i adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhatd meg azért, mert a nem magyar nyelvl igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altal
értett mas nyelven fogalmazza meg.

4.3.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
madjatol fliggetlendl az igényl6 masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti
egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

4.3.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig
terjed6en — a kilon jogszabalyban (249/2000. (XIl. 24.) Korm. rendelet 8. § (16)
bekezdésében) elGirt - koltségtéritést allapitunk meg, melynek 6sszegérél az igényl6t az igény
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teljesitését megel6zGen tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsatdsa Koroknai Horvath Csilla  gazdasagi és
rendezvényszervezési munkatars feladata.

4.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényl6 masolatot igényelt,
jelent6s terjedelm(i, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését
kévet6 15 napon belil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelm(, tovdbba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehet6ségeirdl az igénylét az igény
kézhezvételét kdvet6 8 napon belil tajékoztatni kell.

4.3.10. Ha a kozérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.3.11. A kozérdekl adatigénylésre adott vdlasz kiadmanyozasdra az lgyvezetd igazgatd
jogosult.

5. Adatvédelmi el6irasok

5.1. A Savaria Turizmus Nonprofit Kft. altal kozzétett adatok megismerését regisztraciéhoz,
személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kdzérdek
adatokhoz tortén6é hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetlendil sziikséges; a személyes adatokat ezt kbvet6en
haladéktalanul torolni kell.

5.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgdltatds esetén az adatigényl6 személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetSleg a
koltségek megfizetését kovetGen az igényld személyes adatait haladéktalanul torélni kell.

5.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekld adatok igénybejelent6
nyomtatvanyan (1. szamu fuggelék) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgdltatas teljesitését kovetGen ezt a — személyes adatokat tartalmazd — részt le kell
valasztani a nyomtatvanyrdl és gondoskodni kell annak megsemmisitésérél.

6. A kozérdek( adatok kozzétételének rendje



6.1. A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozd ligyekben - igy kiilonosen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és dnkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhaszndldsara és az erre kotott szerz6désekre, a piaci szereplék, a
maganszervezetek és - személyek részére kilonleges vagy kizardélagos jogok biztositdsara
vonatkozéan - koteles el8segiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.

6.2. Az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél szélé 2001. évi CXII.
torvény (tv.) alapjan kotelez6en kozzéteends kozérdekl adatokat internetes honlapon,
digitalis formdban, barki szamdra, személyazonositas nélkil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkil kimasolhatdé mddon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a halézati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett
adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothet6.

A jelen szabdlyzat 2016. janudr 02. napjatél [ép hatalyba.

Grunwald Stefania

lgyvezetdl igazgatd

Savaria Turizmus Nonprofit Kft. 1. szamu flggelék



9700 Szombathely, Kiraly u. 1-3.

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdek( adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdek( adat meghatdrozasa, leirasa:

A kozérdekl adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (o-ba tett x jellel kérjik az
igényt jelezni.)

A kozérdeki adatokat
o személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
o személyesen, az adatok megtekintésével kivdanom megismerni és masolatot is kérek,
o csak masolat formajaban igénylem és a masolat
O papir alapu legyen
o szamitogépes adathordozo legyen
o PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)
o elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szdmitdgépes adathordozo esetén)
o személyesen kivanom atvenni
o postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:

a) Adatkérés id6pontja: ......ccveeveeceneeereceireeerrennen

b) Adatkozlés idGpontja: .....cceceveeeevrverecceiee e,

c) Adat el6készit6 megnevezése: .........cccoeueuerrnnnnns

d) A felmerilt koltség 0sszege: ......cvveververerreennne.

e)Elutasitas esetén az elutasitas

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhet6, mig az adatszolgdltatdas nem
teljesult. Az adatszolgaltatast kovetben ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:



Telefonszam:

E-mail



